                                                                  Основной целью деятельности методиста по экологической работе  является содействие и  привлечение детей к проблемам охраны окружающей среды, привитие подрастающему поколению чувства ответственности за окружающий  их мир  природы. Работа  направлена на получение юными экологами систем  знаний о природе  и распространение методических знаний и передового опыта по экологии, внедрение инновационных методов в обучении и воспитании юных экологов.  Работа ведетсясогласно годового плана,                                               утвержденного директором ЭБЦ. 
Методист  курирует работу «Школьных лесничеств» в образовательных учреждениях города, ответственная за проведение экологической олимпиады школьников, экологического слета юных экологов, «Дня Земли», «Дня охраны окружающей среды»,
                    Поддерживает   связь с методическим кабинетом ГУО,  педагогическим колледжем, республиканской МАН, межрайонным комитетом экологии и рационального природопользования,  Хасавюртовским мехлесхозом.
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Должностные обязанности методиста по экологической работе.                                                                                                            Батырбиевой Вазипат Мусаевны
1. Общие положения.
1. Методист относится к категории специалистов; назначается на должность и освобождается от нее приказом директора ЭБЦ по представлению.
1. На должность методиста назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж педагогической работы.
1. Назначение на должность методиста т и освобождение от нее производится приказом директора учреждения  по представлению.
1. Методист должен знать:
         4.1.   Конституцию Российской Федерации.
       4.2. Законы РФ, постановления и решения Правительства РФ и органов управления.             образованием по вопросам образования. 
       4.3. Конвенцию о правах ребенка.
       4.5. Основы педагогики и возрастной психологии.
      4.6. Методики владения и принципы методического обеспечения учебного предмета.         экологии    или  направления природоохранной работы.
      4.7. Систему организации образовательного  процесса в ЭБЦ.
      4.8. Принципы и порядок разработки учебно-программной документации  по.          экологии.
      4.9. Принципы и порядок разработки  учебных планов по  экологии, образовательных.        программ и другой учебно-методической документации.
     4.10. Методику выявления, обобщения и распространения эффективных форм и.          методов     экологической работы в образовательных учреждениях.
     4.11. Общие и частные технологии преподавания.
     4.12. Принципы организации и содержание работы методических объединений.         педагогических   работников ЭБЦ.  
     4.13 Принципы систематизации методических и информационных материалов экологической направленности.
4.14. основные требования к аудиовизуальнм и интерактивным средствам обучения, организации проката.
4.15. Содержание фонда учебных пособий.
4.16. Основы трудового законодательства; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
5. Методист подчиняется непосредственно директору ЭБЦ.
6. На время отсутствия методиста (отпучк, болезнь,пр.) его обязанности выполняет лицо,назначенное приказом директора учреждения. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за качественное и своевременное исполнение возложенных на него обязанностей.
2. Должностные обязанности
Методист по экологической  и природоохранной работе:
1. Организует методическую работу экологической и природоохранной направленности в ЭБЦ.
2. Анализирует состояние учебно-методической работы экологической направленности и воспитательной работы  в ЭБЦ и разрабатывает предложения по повышению ее эффективности.
3. Участвует в комплектовании учебных групп, кружков и объединений обучающихся.
4. Оказывает помощь педагогическим работникам в определении  содержания, форм, методов и средств обучения.
5. принимает участие в разработке методических и инфорационных материалов, диагностике, прогнозировании и планировании подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогов ДО.
6. Составляет учебные, учебно-тематические планы и программы по экологии и охране природы.
7. Организует разработку, рецензирование и подготовкк утверждению учебно-методической документации, пособий экологической напрвленности.
8. Обобщает и принимает меры по распространению наиболее результативного опыта руководителей объединений ЭБЦ.
9. Организует и разрабатывает необходимую документацию по проведению конкурсов, выставок, олимпиад, слетов и т.д. экологической направленности.
10. Оказывает консультативную и практическую помощь педагогическим работникам учреждений образования по соответствующим направлениям деятельности.
11. Воспринимает и ретранслирует  информацию по передовым технологиям обучения и воспитания отечественного и мирового опыта по экологии.
3. ПРАВА.
Методист вправе:
1. Знакомиться с проектами реений руководства ЭБЦ, касающихся его деятельности .
2. По вопросам, находящимся в его компетенции вносить на рассмотрение руководства ЭБЦ предложения по улучшению деятельности учреждения и совершенствования методов работы, замечания по деятельности работников учреждения, варианты устранения имеющихся в деятельности учреждения недостатков.
3. Запрашивать лично или по поручению руководства учреждения от структурных подразделений и иных специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностностных обязанностей.
4. Требовать от руководства учреждения оказания  содействия в исполнении им его должностных обязанностей и прав.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.
Методист несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым закоодательством РФ.
2. За правоарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности,, в пределах, определенных действующим адмиистративным, уголовным и гражданским законодательством РФ.
3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданскис законодательством РФ.



С должностными обязанностями ознакомлена:
Методист ЭБЦ по экологической и природоохранной работе 
Батырбиева Вазипат Мусаевна                                29.08.2014г
                                                                 План
работы методиста по экологической работе
 на 2017 – 2018 учебный  год Батырбиевой В. М. 
	№

	Направление деятельности
	Сроки 

	1.

2.

3.

4.



5.


6.


7.


8.


9.


10.


11.


12.



13.



14.


15.

16.



17.

18.


19.


20.


21.


22.


23.

24.


25.
	Подготовить график представления материалов методистами и зав.отделамина сайт ЭБЦ.
Работа на сайте ЭБЦ.

Подготовить информационно-методическую разработку «Экологическая безопасность человека в экосистеме».
Подготовить информационно-методический материал: «Энергосбережение в МКОУ СОШ №17»
Провести городской смотр – конкурс «Школьных лесничеств».                                                                       
Муниципальный этап экологической олимпиады школьников.

Участие в республиканском туре Всероссийского конкурса «Школьных лесничеств».

Подготовить и сдать статью на экологическую тематику  в газету «Дружба».

Проведение исследовательской работы                                  к конкурсу «Подрост -2018»

Участие в республиканском этапе олимпиады школьников по экологии. 

Провести конкурс фотоотчетов по итогам проделанной  работы в рамках Года экологии в образовательных учреждениях города.

Подготовить статью в местные СМИ по итогам проведения Года экологии в образовательных учреждениях города.

Разработать план работы с учащимися для подготовки их к экологической олимпиаде. 

Работа на сайте ЭБЦ.

Проведение исследовательской работы                                  к конкурсу «Подрост -2018»


Проведение конкурсов ко «Дню Земли».

Конференция ко «Дню Земли»                                                        с приглашением специалистов.

Подготовка и проведение слета юных                                 экологов города.

Подготовка команды юных экологов города для участия в республиканском слете. 

Проведение конкурсов                                                                  ко «Дню охраны окружающей среды».

Мероприятие ко «Дню охраны                              окружающей среды».

Участие в республиканском слете юных экологов.

Своевременно писать планы                                                         по месяцам и отчеты к ним.

Подготовить фото-планшеты                                                         по проведенным мероприятиям.
	Сентябрь 

В теч. года

Сентябрь





Октябрь


Октябрь 


Ноябрь


Декабрь


Декабрь


Январь 


Январь 



Январь


Февраль 



Февраль


Март 

Март



Апрель 

Апрель 


Апрель



Май 


Май

Июнь


Июнь 

В течении  уч. года

По мере проведения







План
работы методиста по экологической работе
Батырбиевой В. М. на сентябрь 2017 г. 

	№
	           Направление деятельности
	 сроки

	1.


2.



3.




4.
	Подготовить график представления материалов методистами и зав.отделами на сайт ЭБЦ.

Проконсультироваться у специалистов горлесхоза по организации работы                                  «Школьных лесничеств».

Поездка в ГБУ ДО «МАН» для получения консультации по оформлению документации  «Школьных лесничеств»                                                       у куратора Гасанова Н.З. 

Подготовить информационно-методическую разработкудля биологов школ и педагогов ДО: «Экологическая безопасность человека в экосистеме»

	4.09


16.09



21.09




28.09




















Отчет
о проделанной работе методиста по экологической работе                                                                                                                                                                                                        за cентябрь 2017г.  Батырбиевой В.М.

1. 2-9 сентября подготовила информационно-методический материал «Экологическая безопасность человека в экосистеме» для биологов школ и педагогов ДО.
2.12 сентября встретилась со специалистом «Хасавюртовского лесничества»              Мамаевым Б.Д. для получения консультации по работе школьных  лесничеств.
3.18 сентября подготовила материал для проведения муниципального экологического конкурса «Чистая планета» среди студентов ВУЗ и СУЗ.
4.23 сентября подготовила документацию к конкурсу «Школьных лесничеств».
5.29 сентября подготовила материал для проведения урока «Экология и энергосбережение» «Эффективное использование энергии в МКОУ СОШ №17».
















План
работы методиста по экологии
Батырбиевой В. М. на октябрь 2017 г.

	№
	           Направление деятельности
	 сроки

	1.




2.











	Подготовить информационно-методический материал для биологов школ и педагогов ДО:«Энергосбережение в МКОУ СОШ№17»
Провести городской тур                                     конкурса «Подрост».
	10.10




21.10















Отчет
о проделанной работе методиста по экологической работе                                                                                                                                                                                                        за октябрь 2017г.  Батырбиевой В.М.


1. 3 октября подготовила фотоотчет  о проведенном едином экологическом уроке «Каспий – жемчужина Дагестана» 29 сентября 2017г. в объединениях МКУ ДО ЭБЦ  г. Хасавюрта посвященного «Году экологии» и «Году Каспия»  и «Всемирному году моря» и отослала на сайт министерства образования. 

2.  6 октября подготовила фотоотчет об участии объединений МКУ ДО ЭБЦ  в экологическом субботнике в рамках акции «Нашим рекам и озерам чистые берега», посвященном  Году экологии и Году Каспия и отослала на сайт министерства образования.

3. 10 октябряучаствовала в муниципальном конкурсе экологических проектов "Чистая планета 2017" средистудентов средних-специальных и высших учебных заведений города.

4.  17 октября подготовила фотоотчет  о проведенном едином экологическом уроке «Экология и энергосбережение»16 октября 2017г. в объединениях МКУ ДО ЭБЦ г. Хасавюрта,  посвященного «Году экологии» и отослала на сайт министерства образования.

5. 19 октября подготовила и провела 2 этап муниципального конкурса "Чистая планета 2017" средистудентов средних-специальных  учебных заведений города .
Подготовила отчет.

6. 23-25 октября работа в сайте ЭБЦ.
7. 29 октября приняла участие в проведении муниципального этапа олимпиады школьников по экологии. 








План
работы методиста по экологии
Батырбиевой В. М. на ноябрь 2017 г.

	№
	           Направление деятельности
	 сроки

	1.


2.

3.

4.










	Проведение конкурса исследовательских работ по экологии среди учащихся старших классов. 
	


Провести городской смотр – конкурс «Школьных лесничеств».                                                                       
Участие в республиканском туре                  конкурса «Подрост».
Муниципальный этап экологической олимпиады школьников.
	10.11


8.11

25.11

20.11













Отчет
методиста по экологической работе                                                                                                                                                                                                             за ноябрь 2017г.   Батырбиевой В.М.

1. 7 ноября  подготовила материал работы «Школьных лесничеств» гимназии №2  к республиканскому конкурсу.

2. 13 и 14 ноября участвовала в проверке  работ учащихся,  участвовавших в олимпиаде  школьников  по экологии в муниципальном туре.

3.  14  ноябрянаграждение в администрации города   грамотой  за 3 место в республиканском конкурсе «Детство без границ»  в номинации «Экологический марафон».

3.  15 ноября участвовала в заседании ассоциации педагогов ДО «Живая планета» РД в ГБУ ДО «МАНРД». Написала статью в «Экологический вестник».

4.  20-25 ноября подготовила годовой и календарные планы работы методиста  по экологической работе на 2018-2019 учебный год.

5.  27 ноябряподготовила проект отчета по проведенным мероприятиям в рамках Года экологии за второе полугодие 2017г.















План
работы методиста по экологии
Батырбиевой В. М. на декабрь 2017 г.

	№
	            Направление деятельности 
	 сроки

	1.




2.








	[bookmark: _GoBack]Подготовить  и сдать конкурсную работу «Лучшее школьное лесничество». Материал Школьного лесничества гимназии №2  на Республиканский тур   в ГБУ ДО «МАН РД».

Подготовить папку сдокументацией
комиссии по урегулированию споров ме  между участниками образовательных 
 отношений
	 7.12   




20.12







Отчет
о проделанной работе методиста по экологической работе                                                                                                                                                                                                        за декабрь 2017г.  Батырбиевой В.М.
1. 4 декабря подготовила приказ по подведению итогов проведения мероприятий, посвященных Году экологии в образовательных учреждениях. Заверила приказ в ГУО и по электронной почте разослала по образовательным учреждениям.
2. 6 декабря подготовила  отчет по проведенным мероприятиям в рамках Года экологии  2017г.  и отослала на сайт ГУО города Хасавюрта.
3. 7 декабря   проверила  папки «Газета «Экологический вестник»  у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке. 
4. 8 декабря   проверила  папки « Графики проведения работ и представления материалов  и документаций на проверку директору»  у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке.
5. 11 декабря   проверила  папки «Приказы по ГУО и ЭБЦ»у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке.
6. 12 декабря проверила  папки  «Портфолио педагога ДО ЭБЦ»  у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке.
7.  15 декабря подготовила фото-планшет «Олимпиада школьников по экологии. Муниципальный этап».
8. 21 декабря сдала материал школьных лесничеств гимназии №2 в МАН куратору Гасанову Н.З.
9.21 декабря в зелёном зале Института экологии и устойчивого развития Дагестанского государственного университета состоялось подведение итогов экологической акции «Батарейки сдавайтесь!». Наградили дипломами, сертификатами и памятными подарками.
10. 25 декабря провела конкурс  отчетов о проделанной работе школами города                         в  «Год экологии».    Составила справку.   
11. 26 декабря доработала общеобразовательную общеразвивающую программу «Экология» первого года обучения и представила для включения в республиканский реестр программ дополнительного образования в номинации «Мир вокруг» вГБУ ДО РД «Малая академия наук Республики Дагестан».
12. 27 декабря подготовила статью в местную газету «Нийсо»                                                     «Призер из Османюрта».

                                                              Отчет
методиста МКУ ДО ЭБЦ по экологической работе Батырбиевой В.М.
за  первое полугодие 2017 – 2018 учебного года.

1. 2-9 сентября подготовила информационно-методический материал «Экологическая безопасность человека в экосистеме» для биологов школ и педагогов ДО.
2.12 сентября встретилась со специалистом «Хасавюртовского лесничества»              Мамаевым Б.Д. для получения консультации по работе школьных  лесничеств.
3.18 сентября подготовила материал для проведения муниципального экологического конкурса «Чистая планета» среди студентов ВУЗ и СУЗ.
4.23 сентября подготовила документацию к конкурсу «Школьных лесничеств».
5.29 сентября подготовила материал для проведения урока «Экология и энергосбережение» «Эффективное использование энергии в МКОУ СОШ №17».
7. 3 октября подготовила фотоотчет  о проведенном едином экологическом уроке «Каспий – жемчужина Дагестана» 29 сентября 2017г. в объединениях МКУ ДО ЭБЦ  г. Хасавюрта посвященного «Году экологии» и «Году Каспия»                                                      и «Всемирному году моря» и отослала на сайт министерства образования. 
8.6 октября подготовила фотоотчет об участии объединений МКУ ДО ЭБЦ  в экологическом субботнике в рамках акции «Нашим рекам и озерам чистые берега», посвященном  Году экологии и Году Каспия и отослала на сайт министерства образования.
9. 10 октября участвовала в муниципальном конкурсе экологических проектов "Чистая планета 2017" средистудентов средних-специальных и высших учебных заведений города.
10.17 октября подготовила фотоотчет  о проведенном едином экологическом уроке «Экология и энергосбережение»16 октября 2017г. в объединениях МКУ ДО ЭБЦ г. Хасавюрта,  посвященного «Году экологии» и отослала на сайт министерства образования.
11.19 октября подготовила и провела 2 этап муниципального конкурса "Чистая планета 2017" средистудентов средних-специальных  учебных заведений города .
Подготовила отчет.	
12. 23-25 октября работа в сайте ЭБЦ.
13.29 октября приняла участие в проведении муниципального этапа олимпиады школьников по экологии. 
14.7  ноября  подготовила материал работы «Школьных лесничеств» гимназии №2  к республиканскому конкурсу.
15.13 и 14 ноября участвовала в проверке  работ учащихся,  участвовавших в олимпиаде  школьников  по экологии в муниципальном туре.
16.  14  ноября награждение в администрации города   грамотой  за 3 место в республиканском конкурсе «Детство без границ»  в номинации «Экологический марафон».
17.  15 ноября участвовала в заседании ассоциации педагогов ДО «Живая планета» РД в ГБУ ДО «МАНРД». Написала статью в «Экологический вестник».
18.  20-25 ноября подготовила годовой и календарные планы работы методиста          по экологической работе на 2018-2019 учебный год.
19.  27 ноября подготовила проект отчета по проведенным мероприятиям в рамках Года экологии за второе полугодие 2017г.
20.4 декабря подготовила приказ по подведению итогов проведения мероприятий, посвященных Году экологии в образовательных учреждениях. Заверила приказ в ГУО и по электронной почте разослала по образовательным учреждениям.
21. 6 декабряподготовила  отчет по проведенным мероприятиям в рамках Года экологии  2017г.  и отослала на сайт ГУО города Хасавюрта.
22.7 декабря   проверила  папки «Газета «Экологический вестник»  у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке. 
23.8 декабря   проверила  папки « Графики проведения работ и представления материалов  и документаций на проверку директору»  у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке.
24.11 декабря   проверила  папки «Приказы по ГУО и ЭБЦ»у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке.
25.12 декабряпроверила  папки  «Портфолио педагога ДО ЭБЦ»  у руководителей объединений ЭБЦ  за период с сентября по декабрь 2017г. Подготовила график и справку о проверке.
26.15 декабря подготовила фото-планшет «Олимпиада школьников по экологии. Муниципальный этап».
27.21 декабря сдала материал школьных лесничеств гимназии №2 в МАН куратору Гасанову Н.З.
28.21 декабря в зелёном зале Института экологии и устойчивого развития Дагестанского государственного университета состоялось подведение итогов экологической акции «Батарейки сдавайтесь!». Наградили дипломами, сертификатами и памятными подарками.
29.25 декабря провела конкурс  отчетов о проделанной работе школами города                         в  «Год экологии».    Составила справку.   
30.26 декабря доработала общеобразовательную общеразвивающую программу «Экология» первого года обучения и представила для включения в республиканский реестр программ дополнительного образования в номинации «Мир вокруг» вГБУ ДО РД «Малая академия наук Республики Дагестан».
31.27 декабря подготовила статью в местную газету «Нийсо»                                                     «Призер из Османюрта».

План
работы методиста по экологии
Батырбиевой В. М. на январь 2018 г.

	№
	           Направление деятельности
	 сроки

	1.


2.


3.
	 Работа над первичным материалом                              конкурсов  ко «Дню Земли» в 2018г.

Работа над первичным материалом  смотра-конкурса «Школьных лесничеств» в 2018г.

Подготовить и сдать статью на экологическую тематику  в газету «Дружба».


	12.-17. 01.


14-20. 01.

28.01.












                                                               Отчет
о проделанной работе методиста по экологической работе                                                                                                                                                                                                        Батырбиевой В.М. за январь 2018г.  

1. 9-11.01.разработала  План  мероприятий по организации  по внедрению  проекта «Дополнительное  образование детей  (механизмы повышения качества программ дополнительного образования детей)  «Качество дополнительного образования»                      в МКУ ДО ЭБЦ г. Хасавюрта.
2.12-13.01. разработала План мероприятий по улучшению                                                             качества деятельности  МКУ ДО ЭБЦ.
3. 4. 17.01. провела конкурс фотопланшетов о проделанной работе ОУ города                          в 2017 г. в «Год Экологии».  Подготовила Приказ по итогам  конкурса.                     Подготовила дипломы и грамоты.
4. 19.01.подготовила  список учащихся экологов города для подготовки к экологической олимпиаде школьников в 2018-2019 уч.году. 
5. 22-30.01. подготовила в сайте разделы: «Педагогические работники ЭБЦ», «Контроль и руководство директором», «Работа педагогов МКУ ДО ЭБЦ», «Работа зав. отделов и методистов», «Методическая копилка», «2017 год-год Экологии», «Наши достижения».


Методист 
по экологической работе                             Батырбиева В.М.

