ГРАФИК
выполнения работ и представление материалов и документации                                                                                                 на проверку директору ЭБЦ   в августе 2017 г.
	№
	                       Наименование
	Дата
	Ответственные
Исполнители
	Прим.

	1
	 Прохождение  медосмотра
	10.08.17 г
	Батырбиева В.М.
	

	2
	 Уборка закреплённых территорий
	14. 08.17г
	Черивханова З.М.
	

	3
	 Очистка  У.О.У. от травы и мусора
	15.08.17 г 
	Рук. Объединений
	

	4
	Отправка материалов на Республиканские конкурсы :за 2017 год.
Б) Конкурс  «Юннат»
В) Конкурс У.О.У.

	


17.08.17 г
	
Мурзаева М.А.
Аджиева Д.Ш.
Хадисова И.И..

	

	5
	Подготовка кабинетов к новому уч. Году
( Уборка, Обновление газеты, Обновление метод. Уголка,  Наличие  С\Х инструментов,
Наличие канцтоваров.)
	С 17 по  -19.08. 17г
	Балатова Н.А.

Рук.объединений
	

	6
	Представление в ГУО годовых учебных программ , учебного графика .  планов работ зав. отделов и методистов на 2017-2018 уч.г 
Утверждение учебно образовательных программ ПДО на 2017-2018 уч.год.
Протоколы по утверждению программ и других локальных актов на новый уч.год
	20.08.17 г
	Балатова Н.А.
Методисты
	

	7.
	Проверка заполнения журналов  2-го и 3-го года обучения на 2017-2018 уч.год
	
23.08.17г.
	Балатова Н.А
Рук.объединений
	

	8
	Работы на У.О.У ( Перекопка, Устройство делянок, )
	С  22 по
25.08.17г
	Темукова С..И
Рук.объединений
	

	9
	Подготовка экспонатов на августовское совещание учителей города.
	
25.08.17г
	Порсукова А.А.
Рук.объединений
	

	10
	Устройство выставки в Д.К. «Спартак»
	29.08.17г.
	Порсукова А.А.
	

	11
	Проверка оплаты коммунальных услуг за 2016 год .(Газ,Электричество,САХ. Горводканал, За землю и строения,отопление и др.
	
28.08.17г.
	
Батырбиева В.М.
Работники ЭБЦ
	

	12
	Утверждение стимулирующей части оплаты труда на 2-е полугодие 2017 г. 
И представление материалов в ГУО.
	30.08.17г. 
	Омаров А.А.
Балатова Н.А.
	

	13
	Утверждение графиков:
А) Открытых занятий на 2017-2018 уч.г.
Б) Оргмассовых мероприятий  в 1-ом полугодии  2017-2018уч.года.
	
31.08.17г
	
Балатова Н.А.
Порсукова А.А.
	

	14
	Проверка материалов и папок ПДО методистами  с 2012- 2013 уч.г по 2015-2016 уч.г. за 3 года. И наличие папок с 2016- 2017 уч.года. по всем направлениям.
	
С 21 по 24 08.17 г.
	Методисты 
         И
педагоги
	


                                      
                                              Директор МКУ ДО  ЭБЦ                              А.А.Омаров

СПРАВКА
по исполнению графика работ за АВГУСТ 2017 год                                                                                                         и представление документации педагогами ЭБЦ

                          Мною директором ЭБЦ, проверены исполнение пунктов плана –графика педагогами ЭБЦ за август 2017 год. Все пункты плана- графика педагогами исполнены полностью, качественно и в установленные сроки. Недоработаны некоторыми педагогами ОФОРМЛЕНИЕ газет и методических уголков к новому учебному году .
                                    Директор МКУ ДО ЭБЦ                       А.А.Омаров 
                         

                                                    
                                                                                      



















ГРАФИК
выполнения работ и представления материалов и другой документации зав. отделами, методистами                и рук. объединений на проверку директору ЭБЦ в сентябре 2017г.
	№           
	                 Наименование
	 Дата
	Ответственный
Исполнитель
	Прим

	1
	Проверка отчётов зав.отделов и методистов
 За август   2017г
	02.09.17г
	Омаров А.А.
Методисты
	

	2
	Проверка методических журналов за август
	02.09.17г
	Мурзаева М.А.
	

	3
	Проверка (Повторная)обновлённых методических уголков и газет в кабинетах и отчёт по итогам  проверки
	
02.09.17г
	
Балатова Н.А.
	

	4
	Проверка наличие С\Х инвентаря в объединениях  и представить сведения
	02.09.17г
	Умаров И.В.
Темукова С.А.
	

	5.
	Добор детей 1-го года обучения и ознакомительные экскурсии в ЭБЦ
	С 6 по 8.
2017г
	Балатова Н.А.
Рук.объединений
	

	6
	Списки детей  1-го года обучения в 2-х экемплярах
	
09.09.17г
	Балатова Н.А.
Рук.объединений
	

	7
	Заполнение кружковых журналов по всем пунктам согласно требованиям
Расписания занятий в ЭБЦ и школах города.
	
12.09.17г
	Балатова Н.А.
                            Рук объединений
	

	8
	Справка по итогам проверки журналов
	14.01.17г
	Балатова Н.А.
	

	9
	Проверка материалов направляемых на республиканские конкурсы во 2-ом полугодии 2017 г.
	
15.09.17г
	Мурзаева М.А.
Ответственные

	

	10
	Отправка материалов в Республику
	16.09.17г
	Мурзаева М.А.
	

	11
	Изготовление и конкурс поделок из природного материала                                       Итоги конкурса по поделкам 
	С 15 по29
09.17г
30.09.17г
	Темукова С.А.
Рук.объединений
Темукова С.А.
	

	12
	Положение, Оргкомитет, и Приказ по проведению праздника «Урожай-2017»
	
21.09.17г.
	 Тамукова С.А.

	

	13
	Справка по итогам комплектования групп
	24.09.17г.
	Балатова Н.А.
	

	14
	Работы на Уоу ( перекопка, устройство делянок .Черенкование посадочного материала , посадки культур)
	С 26 по 29
09.17г
	Темукова С.А
Рук.объединений
	

	15
	Итоги работы на УОУ
	30.09.17г
	Темукова С.А.
	

	16
	Списки одарнных детей в объединениях
	28.09.17г
	Мурзаева М.А.
	

	17.
	Уточнённый график проведения оргмассовых мероприятий в октябре 2017 г
	30.09.17г.
	Порсукова А.А.
Рук.обединений
	


18.    Выпуск газеты « Экологический вестник»               27.09.17 г.      Сайдулаева Л.У.                                                      За сентябрь 2017 г.
                                                            Директор  ЭБЦ                           А.А.Омаров

                                                                        


СПРАВКА
по итогам исполнения работ  согласно графика  педагогами ЭБЦ                                                     в сентябре 2017 года.
           Работниками ЭБЦ своевременно  исполнены  и представлены на проверку  директору материалы по пунктам  с   1- по 11   и   с 12 по 18 пункты   все работы исполнены и представлена соответствующая документация всеми педагогами.
 Так же в установленные сроки представили материалы за сентябрь месяц зам. директора по УВР.    Зав. отделами и методисты.
                 Директор МКУ ДО ЭБЦ                      А.А.Омаров


                                                    

                                                  













                                                                                   Г Р А Ф И К                                                                                                                                                                                   выполнения работ и представление документации и других материалов на проверку    зав.отделами, методистами и рук. объединений директору ЭБЦ в октябре 2017 г.
	№
	                  Наименование
	Дата
	Ответственный
Исполнитель
	Прим

	1
	Проверка кружковых журналов за сентябрь
	03.10.17г
	Балатова Н.А.
	

	2
	Проверка методических журналов за сентябрь
	04.10.17г
	Мурзаева М.А.
	

	3.
	Проверка отчётов методистов по календарным планам за сентябрь
	04.10.17г
	Балатова Н.А.
	

	4
	Проверка отчётов рук. объединений о проделанной роботе в школе в сентябре 17г
Отчёт методиста по связям со школами
	
05.10.17г
05.10.17г
	
Рук.объединен
Ибракова А.Х.
	

	5
	Проведение оргмассовых мероприятий в школах города в 1-ом полугодии 2017-2018 у.г
	С17.по
26.10.17г
	Порсукова А.А.
Рук.объединен
	

	6
	Проверка наполняемость групп и проведение занятий с уч-ся в объединениях
--- в школах
--- при ЭБЦ
Справки по итогам проверки
	С 03 по
15.10.17г


20.10.17г

	

Ибракова А.Х.
Балатова Н.А.
---\ ---\ --\---
	

	7
	План проведения « Урожай -2017»
	19.10.17г
	Темукова С.А.
	

	8
	Проверка и справка по итогам проведённых работ рук.объединений  по закладке                                           посадочного материала в парниках  и 
Культур по своим направлениям
	

21.10.17г
	
Темукова С.А.
Рук.объединени
	

	9
	Планы работ  и списки одарённых детей в объединениях . Сводный список одар.детей
	21.10.17г
	Мурзаева М.А.
Рук.объединени
	

	10
	Информация о ходе подготовки к празднику «Урожай -2017»
-- Дипломы и грамоты
-- Газеты,экспонаты,Гербарии,поделки и др.
	20.10.17г
	
Темукова С.А.
	

	11
	Уборка зала и оформление к празднику «Урожай-2017»
	19 -20
10.17г.
	Темукова С.А.
Рук.объдинений
	

	12
	Уборка закреплённых территорий
Установка трафаретов на УОУ
	23.10
25.10.17г
	Темукова С.А.
Рук.объединени
	

	13
	Проведение праздника « Урожай-2017»
	26.10.17г
	Темукова С.А.
	

	14
	Отчёт и фотопланшет по итогам проведения
Праздника « Урожай 2016»
	
30.10.17г
	
Темукова С.А.
	

	15
	Окончательный вариант графика проведения открытых занятий рук.объединений  
	27.10.17г
	
Балатова Н.А.
	

	16
	Отправка материалов на Республ.конкурсы
	28.1017г
	Мурзаева М.А.
	

	17
	План и график проведения экскурсий « Золотая осень» в период осенних каникул
	27.1017г
	
ПорсуковаА.А.
	

	18
	Проверка фотопланшетов рук.объдинений

	31.10.17г
	Черивханова З.
Рук.объединени
	

	19
	Проверка  материалов по Республиканским конкурсам на 2018 год.

	30.10.17г
	Мурзаева М.А.
Омаров А.А.
	

	20
	Проверка закрепления Республиканских конкурсов за ПДО на 2019 год.
	31.10.17г
	Мурзаева М.А.
Омаров АА
	


  
                    Директор  МКУ ЭБЦ                      А.А.Омаров        

                                                                         СПРАВКА
     По итогам исполнения графика работ  педагогами ЭБЦ в октябре 2017года
       В октябре месяце все педагоги и административные работники  ЭБЦ
       своевременно и согласно графика представили материалы по своим направлениям   и в установленные сроки выполнили все намеченные в октябре работы. Вся необходимая  и представленная на проверку документация имеется у каждого педагога в соответствующих  папках.
   Пункт 14. Оформление фотопланшета  « Урожай-2017»-ответственная Черивханова З.М.  перенесен на ноябрь месяц.
   Пункт  18 Проверка фотопланшетов по кружковой работе-  ответственная Черивханова З.М  перенесен на ноябрь месяц.
                  Директор МКУ ДО ЭБЦ                               А.А.Омаров                                                   

                                                                        














ГРАФИК
выполнения работ и представления материалов и другой документации зав.отделами методистами и рук. объединений   на проверку директору ЭБЦ в  НОЯБРЕ 2017 г
	№
	                     Наименование
	 Дата
	Исполнители
	Прим

	1
	Проверка кружковых журналов за октябрь
	01.11.17г
	Балатова Н.А.
	

	2
	Проверка методических журналов за октябрь
	02.11.17г
	Мурзаева М.А.
	

	3
	Отчеты методистов по календарным планам
	02. 11.17г
	Балатова Н.А.
	

	4
	Отчеты рук. объединений по работе в школе в октябре
	07.11.17г
	Рук.объединений
	

	5
	Справка методиста по школам  по итогам работы педагогов в школах города в октябре
	
09.11.17г
	
Ибракова А.Х.
	

	6
	Закрепление Республиканских конкурсов на 2019 год за педагогами ЭБЦ.( окончат. вариант)
	
10.11.17г
	Мурзаева М.А.
Педагоги
	

	7
	Справка по итогам 1-го этапа конкурса                      « На лучший кабинет»  2017- 2018 уч.году.
	
10.11.17г
	
Балатова Н.А.
	

	8

	Открытые занятия рук. объединений   и отчеты педагогов по итогам занятий
	С 17 по 30.11.17г

	Рук.объединений
Балатова Н.А.


	

	
	
	
	
	

	
8а
	
Представление материалов на республиканские конкурсы;                                        - «Юнные мсследователи окружающей среды»
-« Шаг в будущее»              
	
13.10.2017г.
	Мурзаева М.А.

Черивханова З.М
Минбулатова Т.А
	

	9
	Отчёты методистов по направлениям деятельности за октябрь согласно папок.
	16.11.17г
	Балатова Н,А.
	

	10
	Отчёты педагогов по итогам участия их экологов в празднике « Урожай-2017»
	17.11.17Г
	Темукова С.А.
Рук.объединений
	

	11
	Сводный отчёт и ФОТОПЛАНШЕТ по итогам
Проведения  « Урожай – 2017»
	21.11.17г
	Темукова С.А.
	

	12
	Справка о состоянии трудовой  и исполнительской дисциплины в ЭБЦ
	21.11.17г
	
Батырбиева В.М.
	

	13
	Отчёты рук.объединений по итогам проведения оргмассовых мероприятии в октябре 2017 – 2018 уч.года
	
19.11.17г
	
Рук.объединений
	

	14.
	Сводный отчёт и ФОТОПЛАНШЕТ по итогам проведения оргмассовых мероприятий 
	23.11.17г
	
Порсукова а.А.
	

	15
	Отчёты рук.объединений по работам проведённым в осенний период на УОУ
	22.11.17г.
	Темукова С.А.
Рук.объединений
	

	16
	Сводная справка по итогам проверки работ на У,ОУ в осенний период 1-этап конкурса
	23.11.17.г.
	
Темукова С.А.
	

	17
	Итоги проведения вводного мониторинга знаний учащихся к началу 2017 -2018 уч.г.
	24.11.16г
	Балатова Н.А.
Рук.объединений
	

	18
	Справки рук.объединений о проведённых работах в школах города по озеленению
	
25.11.17г
	Ибракова А.Х.
Рук.объединений
	

	19
	Сводный отчёт методиста по школам города по  1-му этапу конкурса по озел.шк.
	
27.11.17г
	
Ибракова А.Х.
	

	20
	Отчёт по итогам конкурса по озеленению среди Д.У   1- этап.
	27.11.17г.
	
Сайдулаева Л.У.
	

	21
	Справка по итогам проверок посещаемости и наполняемости групп:
По школам города
По ЭБЦ
	30.11.17г.
	

Ибракова А.Х.
Балатова Н.А.
	

	22
	Годовые и календарные планы Зав.отделов и методистов  на 2018 -2019 уч. Год.  По своим направлениям
	
	С 10 по 25 
11.17г                  Омаров А.А.
                              Методисты
	

	23.
	Годовые и календарные планы работы на 2018-2019 уч год  рук.объединений по своим направлениям:
--- Годовой план работы
--- План работы в школе
--- План по оргмассовой работе
--- План работы на УОУ
--- План работы  легиона зеленых  Дагестана
--- План работы с трудными подростками
--- План работы с одаренными детьми
	
	

                    Омаров А.А.
                    Балатова Н.А.
                    Ибракова А.Х.
 С 01           Порсукова  А.А.                                                        
                    Темукова С.А. 
                   Сайдулаева Л.У.
                  Порсукова А.А
                     Мурзаева М.А
По 
16.17г.      

                    


	

	
24
	Проверка материалов представленных для опубликования в СМИ  за октябрь и ноябрь
	
	
29.11. 17 г.  Черивханова З.М.

	

	25
	Исполнение работниками внутреннего распорядка ЭБЦ за сентябрь-ноябрь 2017г.
	


	30.11 17 г.      Батырбиева В.М.
	




                                                 Директор ЭБЦ                                    А.А.Омаров











СПРАВКА
по итогам исполнения графика работ  зав.отделами                                           методистами  и рук. объединений                                                                                                                           в ноябре  2017 года.

              В ноябре 2017 года  педагоги ЭБЦ выполнили работы и представили материалы по следующим пунктам графика и по намеченным  срокам.
          С 1-го по 7 пункты методистами и педагогами исполнены в срок.  Представленные материалы по этим пунктам проверены методистами и заверены директором. Материалы находятся у педагогов в соответствующих направлениям папках.
        Пункт 8 Открытые занятия и отчеты по ним педагогов перенесен на 15.декабрь месяц- отв. Балатова Н.А.
       Пункты 9 и 10  педагогами исполнены в установленный срок.
       Пункт 11 Фотоотчет по итогам проведения праздника « Урожай -2017»    .    .                            ПЕРЕНЕСЕН НА 9 ДЕКАБРЯ. ОТВ. Черивханова З.М.
         Пункт 12   Справка о состоянии трудовой и исполнительской дисциплины в ЭБЦ  представлен Батырбиевой В.М. 05.12.16 г.
        Пункты  с13 по 14 – по итогам проведенных ОММ в школах представлены отчеты       Рук. объединений и оформлен  Порсуковой А.А.    Фотопланшет.
        Пункты 15и 16 Материалы представила Темукова  С.А.с просрочкой . 
        Пункты планов  с 17 по 25   с дополнительными пунктами зав. отделами , методистами и рук.  объдинений  исполнены  кроме отсутствующих на работе .
                   В отпуске без содержания по семейным обстоятельствам с последующими отработками в праздничные дни были Минбулатова Т.А., Джабраилова Р.А.,                        Атаева К.А.    Балатова Н.А.  Порсукова А.А. по 1 ( одному) дню.
    Опоздания на работу и уход с работы до конца рабочего времени  не зафиксированы.

                      Директор МКУ ДО ЭБЦ                               А.А.Омаров
                                                                

Г Р А Ф И К
Выполнения работ и представления документации и других материалов на проверку директору ЭБЦ зав.отделами, методистами и рук. объединений  в декабре 2017г.
 
	№
	                      Наименование
	Дата
	Ответственный
Исполнитель 
	Прим

	1
	Проверка кружковых журналов за ноябрь и циклограмм за ноябрь 17 г.
	01.12.17г
	Балатова Н.А.
	

	2
	Отчёты зав.отделов и методистов по календарным планам за ноябрь
--- Отчёты рук.объединений о работе проведённой в школе в ноябре 
---   Справка по итогам работы педагогов ЭБЦ  в школах  в ноябре  2017 г
	01.12.17г

01.12.17г


04.12.17г
	Балатова Н.А.
Рук.объединений
Ибракова А.Х.
Рук.объединений

Ибракова А.Х.
	

	3
	Проверка методических журналов за ноябрь
	02.12.17г
	Мурзаева М.А.
	

	4
	Отправка материалов на Республиканские конкурсы в 2017 г
А) Подрост 
Б) Шк.лесничество
В) Моя малая родина»
	

05.12.17г
	
Мурзаева М.А.
СайдулаеваЛ.У.
Батырбиева В.М.
Джабраилова Р.А.

	

	5
	Отчёт по итогам городской экологической олимпиады школьников и Фотопланшет
	07.12.17г
	
Батырбиева В.М.
	

	6
	Доклады  рук.объединений для прочтения перед учащимися по своим направлениям    на 2018-2019 уч.год
	08.12.17г
	Черивханова З.М
Рук.объединений
	

	7
	Доклады рук.объединений по обмену опытом по своим направлениям на 2018-2019 уч.год
	11.12.17г
	Черивханова З.М.
Рук.объединений
	

	8
	Справки по итогам проверок докладов:          ------Для прочтения перед учащимися
---По обмену опытом

	12.12.17г

13.12.17 г.
	Черивханова З.М.

Черивханова З.М.
	

	9
	Информационно методический материал  по своим направлениям на 2018-2019 уч.год
--Рук. объединении    
-- Методистов  
	

15.12.17г
18.12.17г
	
Мурзаева М.А.
Рук.объединений
Методисты
	

	10
	Справки по итогам проверок информационно-методических разработок:
-- Рук.объединений
-- Методистов 
	

19.12.17г
22.12.17г
	

Мурзаева М.А.
Мурзаева М.А.
	

	11
	Информация о ходе подготовки к Новогодним утренникам  навстречу  2018 года 
	
14.12.17г
	
Порсукова А.А.
	

	12
	Отчёты зав.отделов и методистов по своим напрвлениям за ноябрь 17 г.( согласно папок)
	
15.12.17г.
	Балатова Н.А.
Методисты
	

	13
	Отчеты и фотоматериалы по итогам проведения экскурсии « Золотая осень»
	
19.12.17г
	Порсукова А.А.
Рук. объединений
	

	14
	Отчеты педагогов по итогам проведенных открытых занятиях в ноябре 17г.С материалами в папке ( поурочный план ,наглядность и фото и видеоматериал.)
	
19.12.17г
	Балатова Н.А.
Рук.объединений
	

	15
	Справка по итогам проверки, проведения открытых занятий  педагогами ЭБЦ,оформленный материал в папке  педагога ( Портфолио) и   фотопланшет  общий – Балатовой Н.А.
	
22.12.17г
	
Балатова Н.А.
	

	16
	Подготовка  документации по проведению   новогоднего утренника.
Оформление  зала
Проведение  новогоднего утренника.
	20.12.17г.

21.12.17 г.
23.12.17 г.
	Порсукова А.А.
     и
Педагоги
	

	17
	Проверка итогов работы за декабрь 2017 г
 -- Циклограмма
-- Кружковых журналов 
-- Отчетов рук. объед. По работе в школе 
-- Отчетов зав.отд. и методистов
--Методических журналов
-- Фотопланшет за 1-е полугодие 2017-2018 уч.г
	

28.12.17г
	
Омаров А.А.
Балатова  Н.А.
Ибракова А.Х.
Балатова Н.А
Мурзаева М.А.
Черивханова З.М.
	

	18

	План проведения мероприятий с экологами ЭБЦ в дни зимних каникул.
-Планы- конспекты рук. Объед по проведению экскурсий:
« Зимний день туриста – эколога» в период зимних каникул.
	
28.12.17 г.
	
Порсукова А.А.

Педагоги
	

	19

	Полугодовые отчеты  зам. директора, зав. отделами и методистов по своим направлениям.( Копии представить в ГУО)
	
28.12.17 г.
	Директор
Зам. директора
Зав,отделами
Методисты
	

	20

	График дежурства работников ЭБЦ в дни зимних каникул и приказ по ЭБЦ.(Копия в ГУО)
	27.12.17 г
	Батырбиева В.М.
Балатова Н.А.
	

	21

	Отчет по итогам проведения « Года экологии « в образовательных учреждениях г. Хасавюрта. С фотоматериалами.
	27.12.17 г.
	
Батырбиева В.М.
	

	22

	Представление материалов по республиканским конкурсам на 2018 год.             » Экологические проблемы Дагестана глазами детей»                                                                              -«Водный проект старшеклассников»
-

	

26.12.17 г.
	


Батаева М.И.
Мурзаева М.А.
	



                                                  Директор МКУ ДО ЭБЦ                                      А.А.Омаров






СПРАВКА
по итогам проверки  исполнения графика работ  и своевременного представления материалов на проверку директору педагогами ЭБЦ  в декабре 2017 г.
           В декабре 2017 года  педагоги ЭБЦ работали согласно своих планов и представляли материалы на проверку директору  согласно пунктов графика за декабрь.
   Все пункты графика – с 1-го по 22. педагогами  исполнены качественно и в установленные  сроки. Представленные отчеты зав.отделами и методистами по проверке работы  рук. объединений проверены директором и проверены материалы рук. объединений согласно графика. Все материалы находятся в соответствующих папках зав.отделов и рук. объединений . заверенные  зав. отделами , методистами и утвержденные директором.
                      Директор МКУ ДО ЭБЦ                   А.А.Омаров

                                              










                                                                         

                                                                               



ГРАФИК
выполнения работ и представление документации и материалов на проверку директору  зав.отделами, методистами и рук. объединений  ЭБЦ в январе 2018 года.
 
	№
	                     Наименование
	Дата
	Ответственный
Исполнитель
	Прим

	1
	График проведения оргмассовых мероприятий
во 2 –ом полугодии 2017-2018 уч.году.
	15.01.18г.
	Порсукова А.А.
Рук.объединений
	

	2
	Разработка сценариев на 1-е полугодие 
2018- 2019 уч.год. по своим направлениям
	17.01.18г.
	Порсукова А.А.
Рук. объединений
	

	3
	Разработка сценариев на 2-е полугодие 2018-2019 уч.год по своим направлениям
	20.01.18г.
	Порсукова А.А.
Рук.объединений
	

	4
	Отчеты зав.отделов и методистов о проделанной работе  в декабре 2017г.
	20.01.18г.
	Балатова Н.А.
Методисты
	

	5
	Республиканский водный конкурс старшеклассн
	23.01.18г.
	Мурзаева М.А.
	

	6
	Республиканский конкурс «Экологические  проблемы Дагестана глазами детей»
	25.01.18г.
	
Батаева М.И..
	

	7
	Справка по итогам проведения новогодних мероприятий с экологами центра 
-Фотопланшет Новогодние утренники в ЭБЦ.
	24.01.18г.
	Порсукова А.А.
Рук. объединений

Порсукова А.А.
	

	8
	 --Республиканская экологическая олимпиада
 --Животный мир заповедного Дагестана
	26.01.18г.
26.01.18г.
	Батырбиева В.М.
Джабраилова Р.А.
	

	9
	Проведение общегородского литературно-экологического конкурса « Живая земля»
	С 12.01 по
27..01 18г
	Мурзаева М.А.
Рук.объединений
	

	10
	Отчеты рук.объединений по итогам работы        за 1-е полугодие 2017-2018 уч.год согласно годового плана с включением всех разделов         ( ОМР, УОУ, раб. в школе,ЛЗД, работа с трудными, работа с одаренными детьми) 
	

29.01.18г
	Методисты

по направлениям

Рук.объединений
	

	11
	Справки по итогам проверки посещаемости детей:
 -- в школах 
 --при ЭБЦ
	
С 19.по
25.01.18г
	

Ибракова А.Х.
Балатова Н.А.
	

	12
	Проведение промежуточного мониторинга 
Обучающихся в объединениях учащихся
	27.01.18г
	Мурзаева М.А..
Рук.объединений
	

	13
	Проверка планшетов:
 --олимпиада школьников
-- открытые занятия в объединениях
 -- Новогодние мероприятия

	

30.01.18г
	
Батырбиева В.М.
Балатова Н.А.
Порсукова А.А.

	

	14.
	Фотоматериал, Планы-конспекты и отчеты педагогов по итогам проведения экскурсии                         « Зимний день туриста эколога»

	
24.01.18 г
	Порсукова А.А.

Педагоги
	

	15.
	Сводный отчет по итогам проведенных педагогами экскурсий «Зимний день тур.экол.» 

	25.01.18 г
	Порсукова А.А.
	


                                               Директор ЭБЦ                          А.А.Омаров
                                                                    
ГРАФИК
выполнения работ и представления материалов и другой документации на проверку директору              зав. отделами, методистами и рук. объединений ЭБЦ в феврале 2018 г.
	№
	                        Наименование
	Дата
	Ответственный
Исполнитель
	Прим

	1
	Итоги  участие в Республиканской экологической олимпиаде школьников 9-11 классы (информация)
	02.02.18 г
	Батырбиева В.М
	

	2
	Проверка кружковых журналов за январь 2018 г.
	02.02.18 г
	Балатова Н.А.
	

	3
	Проверка методических журналов за январь
	02.02.18г
	Мурзаева М.А.
	

	4
	Проверка отчетов рук. объединений по работе в школе в январе  2018г
	03.02.18г.
	Ибракова А.Х.
Рук. объединен
	

	5
	Проверка отчетов методистов  за январь 18г.
	05.02.18 г
	Балатова Н.А.
	

	6
	Сводный отчет методиста по итогам работы педагогов в школах города в январе 2018 г
	
08.02.18 г
	
Ибракова А.Х.
	

	7
	Проведение конкурса экологического рисунка           « Моя родная природа»
	Со 2 по 13
 2018 г
	Ибракова А.Х.
Рук.объединен
	

	8
	Отчет по итогам Респуб экологической олимпиады
	12.02.18г
	Батырбиева В.М
	

	9
	Участие  в республиканском конкурсе « Водный проект старшеклассников»
	
16.02.18г
	
Мурзаева М.А.
	

	10
	Проверка общеобразовательных программ объединений 1-го года обучения .( Новый вариант)
	
17.02.18г
	Балатова Н.А.
Рук. объединен
	

	11
	Отчет и фотопланшет по  проведению городского и Республиканского этапа Экологической олимпиады 
	
24.02.18г
	
Батырбиева В.М
	

	12
	Участие в Республиканском конкурсе» Экологические проблемы Дагестана глазами детей» доклад на 5-ти листах. Фото и видеоматериал статьи  в СМИ
	
05.02.18 г
10.02.18г
	Мурзаева М..
Батаева М.И.
БатаеваМ.И.
	

	13
	Отчет и фотопланшет по итогам проведения конкурса рисунков « Моя родная природа»                 и « Живая земля»
	
25.02.18 г
	
Ибракова А.Х.
Мурзаева М.А.
	

	14
	Проверка в окончательном варианте материалов , представляемых на Республиканские конкурсы         во 2-ом полугодии 2018 г
	С 22 по 27.02.18 г

	Мурзаева М.А.
Рук.объединен

	

	15
	Отчет и фотопланшет по итогам городского и Республиканского этапа конкурса «Водный проект старшеклассников»
	
26.02.18 г
	
Мурзаева М.А.
	

	16
	Проверка в окончательном варианте материалов направляемых на Республиканский конкурс в 2018г
--Зеленая планета
-- Экология в современном мире
	
26.02.18 г
	Мурзаева М.А.

Балатова Н.А.
Порсукова А.А.
	

	17
	Окончательный график проведения ОММ в марте
	27.02.18 г
	Порсукова А.А.
	

	18
	Справки по итогам проверки посещаемости детей и проведение занятий в объединениях:
  -- В  ЭБЦ
  -- В школах
	
29.02.18 г
	

Балатова Н.А.
Ибракова А.Х.
	

	19
	Первичная документация( Приказ ГУО, Положения, Оргкомитет ,Темы работ)  по Республиканским  конкурсам в  2019году.
	29.02.18г.
	Мурзаева М.А.
Педагоги.
	


                                                  
                                            Директор  МКУ ДО ЭБЦ                             А.А.Омаров






















